o KARLSBORGS
oulses KOMMUN

Riktlinje vid franvaro

-

BILAGA 7 BUN § 40 2021-06-15



Galler for:

Diarienummer:

Beslutande:

Datum fér beslut:

Paragraf i protokoll:

Galler frén och med:

Dokumentansvar:

Aktualitetsprévning:

Barn- och utbildningsférvaltningen
2021-132

Barn- och utbildningsnémnden
2021-06-15

§ 40

2021-07-01

Barn- och elevhdlsochef

Ska ske under forsta &ret av varje mandatperiod.



e

RIKTLINJE VID FRANVARO | 1(8)

Innehall

Innehéll

INLEDNING ..ctviirercsssssaasssssassassssasassssssssssssssssssusssanssssssassssssssasassasssssassssssssssionssssssssssssasssssnsnsasass 3

DEFINITIONER
Oygiltig frénvaro

Giltig frénvaro / Anmald av vérdnadshavare

FRAMJANDE OCH FOREBYGGANDE ARBETE FOR OKAD SKOLNARVARO ....cconnene. 3

Registrera nérvaro

Uppmérksamma och agera pa frénvaro

Véardnadshavares ansvar

Klassférestdndarens ansvar.

A AN N W W

Rektor och elevhalsans ansvar

N

LAGSTIFTNING
Skollagen

N

N

RUTINER VID FRANVARO | GRUNDSKOLAN OCH GRUNDSARSKOLAN .....crrruusene
Steg 1

Kontakt med elev och eller vardnadshavare

Steg 2

Samtal om nérvaro vid oro

Uppfdlining och utvérdering av samtal om nérvaro

Steg 3

Aktualisera elevens franvaro till rektor och/eller skolkurator

Rektor beslutar om utredning

Steg 4

Utredning om nérvaro

Steg 5

Plan foér ékad nérvaro

Steg 6

Anmadlan till socialtjénsten
Steg 7

Vid fortsatt frénvaro

N NN NO>~O> 00000 0 N A




RIKTLINJE VID FRANVARO

RUTINER VID FRANVARO | FORSKOLAN OCH FRITIDSVERKSAMHET .....ccoscsseccasersens 7
Vid frénvaro i forskola 7
Fritidsverksamhet 8

2(8)



(T

RIKTLINJE VID FRANVARO

Inledning

I foljande handlingsplan framgar riktlinjer f6r hur ansvariga lirare,
klasslirare/klassforestdndare, elevhilsopersonal samt rektor ska agera och vilka
atgarder som ska vidtas utifran franvaro.

Definitioner

Ogiltig franvaro

All frinvaro som inte it anmild av viardnadshavare betraktas som ogiltig. Detta giller
oavsett om det tot sig om enstaka lektioner eller hela skoldagar.

Giltig franvaro / Anmdéld av
vardnadshavare

Denna typ av franvaro ir enligt denna handlingsplan inte att betrakta som otilliten
men skall betraktas som oroande i de fall det 4t en upprepad eller lingre period av
franvaro eller sjukdom. Sadan hog franvaro kan foranleda atgirder av samma slag
som vid ogiltig frinvaro, om franvaron riskerar att hindra eleven frin att uppni
kunskapsmalen. I sidana fall skall alltsd fotfarande som vid ogiltig franvaro tillimpas.

Framjande och forebyggande
arbete for okad skolndrvaro

Registrera ndrvaro

Ansvarig pedagog ska varje dag registrera elevernas nirvaro cller frinvaro i V-klass,
detta for att skolan ska ha ett rittssikert undetlag kring hanteringen av elevers
skolnirvaro.

Uppmdarksamma och agera pdé frénvaro

Skolfranvaro ska uppmitksammas av skolpersonal snarast mojligt. Det ar viktigt att
cleven kinner sig saknad nir hen inte it i skolan, oavsett om frinvaron beror pa
sjukdom eller annan orsak.
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Vdardnadshavares ansvar

Innan forsta lektionen startat anmailer virdnadshavare frinvaro for elev till skolan via
V-klass eller det som respektive skola har beslutat.

Klassforestandarens ansvar

Utover de punkter som besktivs under Rutiner vid frinvaro i grundskolan ska
klassforestdndaren folja upp nitvaro och frinvaro for sina elever en gang 1 veckan.
Regelbundet ser hen iven se till sina elevers frinvaro for en lingre petiod tillbaka, for
att bland annat kunna se monster i frinvaron.

Rektor och elevhdlsans ansvar

Foljer upp skolnirvaron p4 enheten sista EHT i ménaden. Rektor utser ansvarig for
att ta fram franvarorapport.

Lagstiftning
Skollagen

- Elever i grundskolan har skolplikt (7 kap 17 §).

- Skolan ska inleda en utredning om frinvaro om det av rektor bedéms
nédvindigt oavsett om frinvaton ir giltig eller ogiltig (7 kap 19 a ).

- Nir skolan inleder en utredning om frinvaro ska det skyndsamt anmilas till
huvudman och hemkommun (7 kap 22 §).

Rutiner vid frédnvaro i grundskolan
Steg 1

Kontakt med elev och eller vardnadshavare

Vid forsta ogiltiga franvarotillfillet ska klassforestindaren kontakta elev (hogstadiet)
eller virdnadshavare (lig- och mellanstadiet) i si nita anslutning till frainvarotillfallet
som moijligt.

Vid giltig frinvaro tar klassforestindaren kontakt med elev (hogstadiet) ellet
virdnadshavare (lig- och mellanstadiet) dag tre. Klassforestindaren undersoker otsak
till franvaro och om behov av stéd finns. Vidare ska kontakten grundas i att eleven ar
saknad i skolan och att all frinvaro ar missad undervisning.
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Vid upprepad frinvaro, vare sig den ir giltig eller ogiltig ska klassforestindare ta
kontakt med virdnadshavare via telefon eller teams och undersoka vad frinvaron
beror pa.

Steg 2

Samtal om ndrvaro vid oro

Riktvirden:

Fyra tillfillen under 14 dagar
Och/ellet oro

Monster (dag/lektion)

Vid upprepad frinvaro dir klassforestandare kinner oro for elev kontaktas
virdnadshavare och bjuder in till samtal eller teamssamtal om vad skolan och
virdnadshavare kan hjilpa eleven med for att frimja nirvaro. OBS! Vid gemensam
virdnad ska bada virdnadshavarna kontaktas. Eleven ska delta i motet. Elevhilsan
kan radfrigas och/eller delta 1 samtalet.

Klassforestandare anvander blankett Samital om nirvaro som finns i teams. Blanketten
sparas som undetlag for eventuell utredning hos elevhalsan.

Uppfoljning och utvardering av samtal om
narvaro

Klassforestindare foljer upp ovanstiende samtal med elev och vardnadshavare ca tva
veckor efter att samtalet gt rum om inget annat avtalats. Vid behov kan flera
uppféljningssamtal ske om si bestims. Blankett: Uppfiiljning av samtal om néirvaro i
teams. Blanketten sparas som undetlag for eventuell utredning hos elevhalsan.

Om elevens nirvaro inte 6kat trots insatser ska rektor och/eller skolkurator
informeras senast fyra veckor efter att forsta samtal genomfotts.

Steg 3

Aktualisera elevens franvaro till rektor
och/eller skolkurator

Klassforestindare kontaktar rektor och/eller skolkurator nir insatta dtgirder inte haft
nigon verkan pi elevens skolnarvaro.

Undetlag som limnas av klassforestindare infor beslut:

o Blankett Samtal om nérvaro och Uppfoljning av samtal om nérvaro.
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Rektor beslutar om utredning

Vid méte mellan rektor och elevhilsa fattar rektor beslut om utredning om narvaro
ska inledas eller ej. Underlag enligt ovan (av klassforestindare) ska finnas att tillga ot
att undetlitta fortsatt utredning.

Nir rektor fattar beslut att inleda utredning om nirvaro skall ocksa beslut fattas om
det finns skil for att inleda utredning kring sdrskzlt stod och eventuellt uppritta
atgirdsprogram. Om utredning om sarskilt std stattas, startar den separat. Undet
processen for utredning om nitvaro it det dven viktigt att beakta om utredning om
krinkning behéver upprittas om det finns skal for det, detta gors da separat. Rektor
informerar skolchef om att utredning startats. Skolchef informerar BUN.

Steg 4

Utredning om ndrvaro

Rektor ansvarar for att utredningen genomfors. Rektor och elevhalsan bestammer
tillsammans vilka professioner som genomfor utredningen vid varje enskilt arende.
Klassforestindare skall ges information och vara behjilplig i utredningens ging.

Utredningen skall handliggas skyndsamt. Utredningen avslutas med en analys och
bedémning av personal frin elevhilsan och rektor kting vilka behov eleven har f6r
en okad skolnirvaro. Plan for 6kad nirvaro upprattas.

Nir utredning inleds tillfrigas virdnadshavate om samtycke till att samarbeta med
socialtjanst och/eller sjukvird. Samtyckesblankett ska undertecknas

Utredning om frinvaro ska dokumenteras i PMO.

Steg 5

Plan for okad narvaro

Plan f6r 6kad nirvaro ska upprittas utifrin den analys och bedémning som gors 1
utredningen om nirvaro. Ansvarig for genomférandet av utredningen sammankallar
till méte med elev, virdnadshavare och klassforestindare.

Uppfoljning och utvirdering av planen for 6kad nirvaro ska ske senast fyra veckor
efter motet, eller tidigare vid behov.

Nitvaroplanen med uppfoljning och utvirdering dokumenteras i PMO.
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Steg 6

Anmalan till socialtjansten

Innan skolan gér en anmilan till socialtjanst utifrin att skolplikten inte f6ljs ska
skolan ha genomfort utredning om nitvaro. Skolpersonal har dock anmilningsplikt
enligt socialtjanstlagen 14 kap 1§ (orosanmilan) till socialtjansten vid misstanke eller
har kinnedom om att ett barn fat illa oavsett vart i frinvaroprocessen man befinnet
sig om sidana skal foreligger. Radgor garna med elevhilsoteamet.

Steg 7

Vid fortsatt franvaro

D4 beslutade och genomforda dtgirder inte gett négot resultat sker mote mellan
elev/vardnadshavare, rektor och skolchef. Leder inte detta till nigon férandring
informeras barn- och utbildningsnimnden och de tar stillning till om vite ska
utdomas.

Rutiner vid frdnvaro i forskolan och
fritidsverksamhet

Vid franvaro i forskola

Forskola ar frivillig skolform. Eftersom denna skolform ir frivillig, stills inte samma
krav pa registrering av frinvaro som i grundskolan. Katlsborgs kommun anser
emellertid att det 4r av storsta vikt att ha ett strukturerat forfarande for agerandet nir
ett barn som gir i forskola inte ar nirvarande som planerat. Nirvarorutinerna i
forskolan dr frimst till for att personalen ska veta om alla barn som forvintas finnas
pa plats har anlint till verksamheten samt for planering av bemanningen och
bestillning av ritt antal matportioner.

Viardnadshavare anmiler frinvaro ot barn till férskolan via V-klass.

Varje dag ett barn, som enligt schema skulle varit pa férskolan, uteblir utan att ha
meddelat sin frinvaro tar fotskolans personal kontakt med virdnadshavare via
telefon i forsta hand och via sms i andra hand.

Vid upprepad och dtetkommande frinvaro frin férskolan meddelas rektor och
ansvariga pedagoger lyfter detta vid ett samtal med virdnadshavare. Om oro rorande
franvaron kvarstir efter samtalet ska ansvariga pedagoger vid forskolan anmila detta
igen till rektor, som i samrid med barn- och elevhilsan utreder orsakerna till
frinvaron och om det foreligger skl for att gora anmilan till socialtjansten.

e
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Fritidsverksamhet

Det aligger vardnadshavare att ligga in elevens tider pé fritids (omsotgsschema) 1 V-
klass. Ledighetsansokan och frinvaro rapporteras i V-klass av virdnadshavare och
blir synligt for bide skola och fritidshem. Franvaro som sket del av dag, pa fritidstid,
ska meddelas via omsotgsschemat i V-klass av vardnadshavare.

Vid franvaro frin fritidsverksamheten ska personal kontakta virdnadshavare. Finns
oro for omstindigheterna kring franvaro ska det anmilas till rektor och samrid sker
med skolan.
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Inledning

Rutinerna har sin grund 1
e Skollagen 2010:800, 15kap 16§
o Gymnasieforordningen 2010:2039, 12kap 1-4§§
e Skolverkets allminna rid kring arbetet att frimja nirvaro i skolan

Franvaro

Till ogiltig franvaro riknas all franvaro dir eleven ir frinvarande frin undervisningen
utan giltigt skil. Giltigt skal definieras av skolan och ar till exempel sjukdom,
likarbesok, besok hos elevhilsan.

Franvaro som inte ir att betrakta som ogiltig ska betraktas som oroande i de fall det
ir en upprepad eller langtre petiod av franvaro eller sjukdom.

Registrera narvaro

Ansvarig pedagog ska vatje dag registrera elevernas nirvaro eller frainvaro 1 skolans
frinvarohanteringsprogram. Detta fot att skolan ska ha ett rittssikert underlag kring
hantetingen av elevers skolnirvaro.

Uppmdrksamma och agera pé franvaro

Skolftinvaro ska uppmirksammas av skolpersonal snarast mojligt. Det dr viktigt att
eleven kinner sig saknad nir hen inte ir i skolan, oavsett om frinvaron beror pa
sjukdom eller annan orsak.

Vardnadshavares/myndig elevs ansvar

Virdnadshavare/myndig elev anmiler frinvaro for elev till skolan via skolans
franvarohanteringsprogram eller pa det sitt som tespektive skola har beslutat.

Mentor /IM-ansvarigs ansvar

Mentor foljer veckovis upp elevernas frinvato och eventuella monster. Mentor lyfter
vatje vecka frinvaron med elevetna vid samtal. IM-ansvarig ser till lingte periodet
for att rapportera vid EHT om hég lingvarig frinvaro eller monster i frinvaron. IM-
ansvatig ansvarar ocksé for rapportering till CSN.

Rektor och elevhalsans ansvar

Folier upp skolnirvaro vid elevhilsoteamstriffar (EHT). IM-ansvarig tar fram
underlag till EHT. Vid behov av insatser tas dessa fram 1 samrad rektor, mentor, IM-
ansvarig och EHT.
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Skolan rapporterar till CSN

Om eleven ir borta vid upprepade tillfillen utan att skolan har godként det, ska
skolan rapportera det till CSN som skolk. Om eleven har sammanlagt fyra timmats e]
godkind frinvaro piverkar detta elevens studiebidrag.

Vid speciella skil till ogiltig frinvaro kan det finnas moijlighet for skolan att valja att
inte rapportera till CSN.

Ar eleven sjuk ofta eller en lingte petiod ska eleven limna sjukintyg for att fa
mojlighet att behilla studiehjilpen.
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Rutin vid franvaro

Blankett1 Rutin vid fréanvaro

Iileven namn och personnummer

Mentots namn

1. Anmald frinvaro

Vid upprepad anmild frinvaro pratat mentor med elev och VIl om orsak | Datum
till och konsekvenser av franvaron. Atgirder for att minska frinvaron ska
ocksé diskuteras.
Om den anmilda frinvaron inte upphdt ska mentor anmila drendet till
EHT.
Arendet lyfts pA EHT och eleven etbjuds stod
Bedémning av EHT. Den giltiga frinvaron bedéms vara;
] Giltig och bedéms upphéra. Ingen atgird
[ Giltig och bedéms fortgd. Behov av insatset.
[] Ogiltig och ska anmilas till CSN.
[] OkKlart, eleven behover styrka frinvaron med ex sjuk/ldkarintyg. Om
intyget inte kommer in bedéms frinvaron som ogiltig och anmilan gdrs till
CSN.
[] Annat
2. Oanmild frinvaro
Vid forsta oanmilda franvarotillfille och 16pande pratar mentor med elev | Datum

och VH om orsak till och konsekvenser av frinvaron. Atg'zirder for att
minska frinvaron ska ocksi diskuteras.

Om den oanmilda franvaron inte upphor ska mentor anmila drendet till
EHT.

4(3)



RIKTLINJE VID FRANVARO | GYMNASIESKOLAN

Arendet lyfts pd EH'T och eleven erbjuds tid for méte med elevhilsan.

Eleven har triffat elevhilsan [ ]Ja [] Nej

Bedémning av EHT. Den ogiltiga frinvaron bedoms vara;

(] Giltig och bedéms upphora. Ingen atgird

[] Giltig och bedoms fortga. Behov av insatser.

[] Ogiltig och ska anmilas till CSN.

[] Oklatt, eleven behover styrka franvaron med ex sjuk/likarintyg. Om
intyget inte kommer bedéms frinvaron som ogiltig och anmilan gors till
CSN.

] Annat
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